PENGADILAN AGAMA KOTA MADIUN

KESEKRETARIATAN
JL. Ring Road No. 1 Kota Madiun

Nomor SOP
Tanggal Pembuatan
Tanggal Revisi
Tanggal Efektif
Disahkan oleh

: SOP/AS/27
: 04 September 2017

: 05 September 2017
: Ketua PA. Kota Madiun

Standar Operasional Prosedur (SOP)

PENATAUSAHAAN PNBP

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1 1.Undang-undang No. 17 Tahun 2003 tentang keuangan negara;

1, S1 Sederajat;
2, SMA Sederajad;

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

1. SOP Perencanaan keuangan

2. SOP persiapan pelaksanaan anggaran
3. Standar IS0 9001:2015 Klausul 9.1.3
4. Standar SAPM PA/MS Std 2.13.1

Peralatan computer, Kertas, Alat tulis, Buku pedoman dan
peraturan;

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka temuan tidak akan berakhir FM/AS/27/01
FM/AS/27/02
N Aktivita Staf /Bendahara Kasubag Umum | Sekretaris/KPA/ Mutu Baku
o tvitas Penerima dan Keuangan Ketua Kelengkapan Waktu Output
1 |Bendahara penerimaan menerima Pembayaran PNBP Bukti Penerimaan| 15 Menit |Uang Tunai PNBP
PNBP dan Bukti
(7__) Penerimaan
PNBP

2 [Membuat Surat Setoran Bukan Pajak melalui aplikasi Uang Tunai PNBP | 15 Menit (Uang Tunai PNBP

simponi online dan mendapatkan kode billing dan Bukti dan Surat Setoran
Penerimaan PNBP Bukan Pajak

3 |Menyetorkan PNBP ke Kas Negara melalui Bank Uang Tunai PNBP | 60 menit |Bukti Setor PNBP

Persepsi dan Surat Setoran
Bukan Pajak

4 [Membukukan Bukti Setor PNBP dan membuat Laporan Bukti Setor PNBP | 20 Menit [LPJ Bendahara
Realisasi PNBP dan LP] Bendahara Penerimaan yang Penerimaan dan
ditandatangani oleh Bendahara Penerimaan dan Kuasa \<>; Laporan Realisasi
Pengguna Anggaran PNBP

5 |Mengirim LP] Bendahara Penerimaan dan Laporan LP] Bendahara 20 Menit [Bukti Pengiriman
Realisasi PNBP beserta lampiran Fotocopy Bukti Setor Penerimaan dan dan Arsip LPJ
ke Biro Keuangan BUA MARI, mengarsipkan LPJ Laporan Realisasi Bendahara
Bendahara Penerimaan dan Laporan Realisasi PNBP ‘ ; PNBP Penerimaan dan
dan bukti setor PNBP Laporan Realisasi

PNBP




